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ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Autorizacién Horas de alistamiento de la formacidon para la instructora NIDIA LUZ VELEZ
SERNA del Centro de Tecnologias Agroindustriales.

CIUDAD Y FECHA: Cartago, noviembre | HORA INICIO: HORA FIN:
18 de 2025 8:00 am 9:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: | Sala de Instructores | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Valle del Cauca-Centro de
Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.Realizar la programacién de las horas por alistamiento segln fichas asignadas.
2.Validar los insumos pedagdgicos, elaborados de acuerdo a las fichas asignadas.
3.Autorizar el registro de horas por Aseguramiento de la calidad para la jornada de
alistamiento.

OBJETIVO DE LA REUNION:
1.Autorizar las horas de alistamiento ejecutadas y registradas por el instructor segun
insumos pedagdgicos elaborados.

DESARROLLO DE LA REUNION

1.Realizar la programacion de las horas por alistamiento segun fichas asignadas.

De acuerdo a los lineamientos de la coordinacidon académica a cargo del coordinador Tito
Fernel Bermudez Botello, se realiza la programacion correspondiente a las jornadas de
alistamiento para el mes de noviembre para los programas de formacidn complementaria,
donde se autoriza el registro por aseguramiento a la calidad de DOS (2) Horas.

2.Validar los insumos pedagodgicos elaborados de acuerdo a las fichas asignadas.

Una vez terminado el alistamiento, se hace la validacién de los insumos pedagdgicos,
Planeacién pedagdgica, Guia de Aprendizaje instrumentos de evaluacidn y se confirma que
estos cumplen con el disefio curricular de los programas y fichas asignadas.

3.Autorizar el registro de horas por Aseguramiento de la calidad para la jornada de
alistamiento.
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La instructora NIDIA LUZ VELEZ SERNA, se compromete a eliminar el registro de las 2 horas
por concepto de otros, en el mes de NOVIEMBRE, segun el informe Reporte Informe Apoyo
Formacién, del mes objeto de cobro.

CONCLUSIONES

La autorizacién del registro de horas por concepto de otros, se otorga, previa validacién de
la jornada de alistamiento y programacién de la oferta complementaria.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Eliminar horas | NOVIEMBRE 18 Instructor Nidia '
por concepto /2025 Luz Vélez Serna. ;
de otros. %
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES /
//
NOMBRE | DEPENDENCIA | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O PARTICIPACION
/ EMPRESA A N VIRTUAL

(SI/NO)

Tito Fernel | Coordinacion S P
Bermudez Académica 2 o3 <
Botello

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02




SENA

N

GOR-F-084 V02




